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Wir suchen zu sofort oder zeitnah fiir unsere Kindertagesstatten in
Bad Laer eine*n

Rendant*in/Verwaltungskraft

in unbefristeter Anstellung. Dienstsitz: Bad Iburg, Geschaftsstelle.
Beschaftigungsumfang: ca. 25 Std./W.

Welche Aufgaben erwarten Sie?

m Kassen- und Rechnungswesen

® Personalverwaltung

" allgemeine Verwaltungsaufgaben

Wir erwarten:
" abhgeschlossene kaufmannische Ausbildung
= fundierte Kenntnisse im EDV-Bereich
eine selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
® Teamfahigkeit und Kooperationsbereitschaft

Wir bieten:

® einen vielseitigen, interessanten Arbeitsplatz mit einer sehr guten
Teamstruktur, Moglichkeit zum Homeoffice, relativ freie Einteilung
der Arbeitszeit

= eine leistungsgerechte Bezahlung nach AVO
(Arbeitsvertragsordnung des Bistums Osnabriick)

® Forderung von internen und externen Fort- und Weiterbildungen

= eine betriebliche Altersversorgung bei der kirchlichen
Zusatzversorgungskasse (KZVK)

Wir freuen uns auf lhr Interesse und lhre Bewerbung!

KitaVerband SOL (Siidliches Osnabriicker Land)
Jiirgen Niesemeyer (Geschaftsfiihrung), Tel. (0151) 68 127 345
49186 Bad lburg | Grofie Strafie 10

www.kitaverband-sol.de
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